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Circolare N° 585
Ai Docenti

E p.c. Al D.S.G.A.
Al Sito Web dell’Istituto

OGGETTO: Richiesta Ferie Docenti a.s. 2023-2024

Con la presente, si invitano le SS.LL. a inoltrare 1’istanza relativa alla fruizione delle “Ferie
estive” entro e non oltre Venerdi, 28 giugno 2024.

Si precisa che il suddetto congedo dovra essere fruito nel periodo che va da Lunedi, 1° luglio
2024 a Sabato, 24 agosto 2024. Si ricorda che le “Ferie estive” sono composte da due periodi:
“Festivita soppresse” (n. 4 giorni max) e “Ferie” (n. 32 giorni max). Pertanto, nel compilare i due
Moduli del Registro elettronico didUp, bisognera decurtare dal conteggio dei giorni di “Festivita
soppresse”/”Ferie” quelli eventualmente gia fruiti nel corso del presente anno scolastico.

Per accedere al Modulo “Festivita soppresse,” seguire la seguente procedura: Portale Argo
— Registro elettronico didUP — Login — Entra — Servizi personale — Richieste Assenza (1* voce) —
Apri — Nuova richiesta — Recupero delle Festivita soppresse (17 voce — n. 4 giorni max) —
SELEZIONA (e Compila) - SALVA — OK — INOLTRA - OK.

Per accedere al Modulo “Ferie,” seguire la seguente procedura: Portale Argo — Registro
elettronico didUP — Login — Entra — Servizi personale — Richieste Assenza (1* voce) — Apri — Nuova
richiesta — Ferie (6* voce — n. 32 giorni max) — SELEZIONA (e Compila) — SALVA — OK —
INOLTRA - OK.

Si allegano esempi di compilazione.

Acireale, 6 giugno 2024

I Dirigente Scolastico

(Prof.re Orazio Barbagallo)
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n® 39/1993)
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ESEMPI di compilazione
FERIE ESTIVE

Docente che non ha usufruito di giorni di “Ferie:”
Modulo “Festivita soppresse”

Dal 13/07/2024 al 17/07/2024

Modulo “Ferie”

Dal 18/07/2024 al 24/08/2024

Docente che non ha usufruito di giorni di “Ferie:”
Modulo “Festivita soppresse”

Dal 01/07/2024 al 04/07/2024

Modulo “Ferie”

Dal 05/07/2024 al 10/08/2024

Docente che HA usuftruito di 6 (sei) giorni di “Ferie:”
Modulo “Festivita soppresse”

Dal 13/07/2024 al 17/07/2024

Modulo “Ferie”

Dal 18/07/2024 al 17/08/2024

Docente che HA usufruito di 6 (sei) giorni di “Ferie:”
Modulo “Festivita soppresse”

Dal 01/07/2024 al 04/07/2024

Modulo “Ferie”

Dal 05/07/2024 al 03/08/2024

... E qualsiasi altra combinazione possibile.



